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COMUNICADO No. 11

DE: RECTORIA
PARA: COMUNIDAD EN GENERAL
Fecha. 21 de julio de 2026.

La Institucion Educativa en aras de brindar informacién para agilizar el proceso de
expedicion de certificados, presenta a continuacién el proceso correspondiente,
discriminando certificados para estudiantes matriculados en el presente afo, para
exalumnos y egresados.

El proceso para expedir certificaciones en la Institucion Educativa requiere
presentar la solicitud, verificar los registros académicos y realizar la entrega del
documento.

Pasos de la solicitud

o Radicar: solicitar el documento de forma presencial en |la secretaria del
colegio, mediante correo electronico tibanagustavoromero@sedboyaca.gov.co
o WhatsApp 3132526800.

o Aportar datos: para estudiantes activos en la institucion los certificados no
tienen ningun costo, deben dar a conocer el nombre completo del estudiante,
documento de identidad, grado que cursa.

Si es exalumno u egresado y hace la solicitud presencial, debe diligenciar un
formato establecido y realizar el pago en el banco. Si la solicitud se realiza de
manera virtual debe indicar los siguientes datos: Nombres completos, Tipo,
numero de documento y lugar de expedicion, Correo electrénico, teléfono
Direccion, Grado (s), Aho de certificado (s), Sede.

Ademas, si es egresado debe dar a conocer aio de graduacion y especialidad.

Luego de esto debe pagar la tarifa establecida en Banco Agrario, a la cuenta

corriente No. 315850000979; solo se aceptan pagos en sucursales u oficinas del

Banco Agrario, no hay ningun otro medio de pago. Debe hacer llegar comprobante

de pago a la secretaria de la instituciéon ya sea de forma presencial o virtual

Elaboraciéon y entrega

o Revisar: Buscar las notas o los datos de matricula en los libros de archivo
del colegio y/o plataformas SIMAT o COMPUCOL.
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o Redactar: Imprimir el certificado de estudio o de notas con la firma de la
autoridad escolar.

o Retirar: Entregar el papel firmado al interesado de forma fisica o por correo
electronico.

o Esperar la entrega: Recoge el documento impreso en la institucién o
revisalo en tu correo electronico segun el tiempo de respuesta del colegio,
en un periodo no mayor a 15 dias

habiles.
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